
          วันที่...........................................

บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน โทร.................................

ที่ วันที่..........เดือน.......................พ.ศ...............

เรื่อง รายงานขอซื้อขอจ้าง พัสดุประเภท จัดจ้าง โดยวิธี เฉพาะเจาะจง

เรียน คณบดีคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี

      ด้วย สำนักงานคณบดี มีความประสงค์จะขอซื้อขอจ้าง โดยวิธี เฉพาะเจาะจง จำนวน 1 รายการ ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้
1. เหตุผลและความจำเป็น ที่ต้องซื้อหรือจ้าง เพื่อใช้ใน 20 ธันวาคม 2562 ใช้เป็นเอกสารประกอบการอบรม

ตามกิจกรรมที่ 8 อบรมคุณธรรม จริยธรรมสำหรับครู โครงการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู ประจำปีงบประมาณ 2563 
คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี

2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้าง พัสดุประเภท จัดจ้าง (รายละเอียดตามเอกสารแนบ)
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด จำนวนเงิน 4,000.00 บาท

(สี่พันบาทถ้วน)
4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ด้วยงบประมาณ 200 เงินรายได้ - ปกติ ประจำปีงบประมาณ 2563 จำนวนเงิน

4,000.00 บาท (สี่พันบาทถ้วน)
5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ กำหนดเวลาที่ต้องการส่งมอบหรือให้งานแล้วเสร็จ

ภายใน 5 วันทำการ นับตั้งแต่วันถัดจากวันทำข้อตกลงเป็นหนังสือหรือใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้างหรือสัญญา
6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนี้
ดำเนินการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 มาตรา 55(3) และมาตรา 56 (2) (ข) ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 28(3) และกฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง ที่ไม่ทำ 
ข้อตกลง เป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 เนื่องจากวงเงิน ในการ จัดซื้อจัดจ้าง 
ครั้งหนึ่ง  ไม่เกิน 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน)

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
8. ข้อเสนออื่นๆ ประกอบด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้อง / คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุ ประจำปีงบประมาณ 2563 ตามรายชื่อ ดังนี้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

1. ประธานกรรมการ
2. กรรมการ
3. กรรมการและเลขานุการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนาม
 อนุมัติให้ดำเนินการซื้อหรือจ้าง โดยวิธี เฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้าง ดังกล่าวข้างต้น 

ด้วยงบประมาณ 200 เงินรายได้ - ปกติ ประเภทรายจ่าย พัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา โครงการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
ประจำปีงบประมาณ 2563 ในวงเงิน 4,000.00 บาท (สี่พันบาทถ้วน)

................................................. เจ้าหน้าที่

โปรดพิจารณา
.................................................. หัวหน้าสาขา/หัวหน้างาน

ควรอนุมัติ
.................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติ
.................................................. คณบดีคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี

                              


