
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการด าเนินงานโครงการและขั้นตอนการการเบิกจ่าย 
งบประมาณโครงการตามแผน  

ทุนนวัตกรรมสายอาชพีช้ันสูง (กสศ.) 
ประจ าปีการศึกษา 2565 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายการเงินและบัญชีโครงการทุนนวัตกรรมสายอาชีพชั้นสูง (กสศ.) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสกลนคร 



 
 

สารบัญ 
 
เรื่อง  หน้า 
 ขั้นตอนการด าเนินงานโครงการตามแผนงานภาพรวม 1 
 ขั้นตอนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการภาพรวม 2 
 ขั้นตอนการยืมเงินทดรองจ่าย 3 
 ขั้นตอนการส่งใช้เงินยืม 4 
 ขั้นตอนการเบิกเงิน กรณีส ารองจ่าย 5 
 เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายในรายการงบประมาณต่าง ๆ  6 
 ตัวอย่างการท าเอกสาร 8 
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ขั้นตอนภาพรวมการด าเนินงานโครงการตามแผนงานทุน กสศ. 
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เริ่มต้น 

2. ผู้รับผิดชอบโครงการขั้นตอนใน 
Flowchart ส ารองจ่าย 

ผู้รับผิดชอบโครงการเข้าสู่ขั้นตอนใน 
Flowchart การยืมเงิน 

ผู้รับผิดชอบด าเนิน
โครงการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการเข้าสูข่ั้นตอน 
Flowchart ล้างเงินยืม 

เสร็จสิ้นการท างาน 

ยืมเงิน 

ส ารองจ่าย 
ผู้รับผิดชอบโครงการ
พิจารณาการเบิก-จ่าย 

 
 

 

 
 
   
 
 

 
   
 
 

   
   
  

 
   
 

   
   
  

 
   
   
   
  
  
   
 

 
   
   
  
   

 
 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายงบประมาณภาพรวม 
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ขั้นตอนการยืมเงินทดรองจ่าย 

เอกสารที่เกี่ยวข้องและเงื่อนไข 
 

1. สัญญายืม 2 ฉบับ (แบบฟอร์ม กสศ.) 
2. บันทึกขออนุมัตโิครงการ + แบบฟอร์ม ง.8 
    โดยระบุรายการให้ชัดเจน ดังนี ้
    2.1 ระบุวันที่ด าเนินโครงการให้ชัดเจน  
    2.2 ระบุงบประมาณที่เบิกจา่ย จากแผนงานใด รุ่นใด 
    2.3 หากจะเบิกจ่ายงบประมาณแบบยืมเงิน ให้ระบุชื่อผู้
ยืมเงินให้ชัดเจน 
    2.4 หากในโครงการมีการเบิกค่าวิทยากร ให้ระบุ “ขอ
อนุมัติให้บุคลากรเป็นวิทยากร (กรณีวิทยากรเป็นบุคคล
ภายในหนว่ยงาน)” 
    2.5 หากในโครงการมีการเบิกจา่ยปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ ให้ระบุ “ขออนุมัติให้บุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ”  
3. บันทึกขออนุมัติเปลีย่นแปลงรายละเอียดการเบกิจ่าย 
(กรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายการเบิก) 
4. กรณีในโครงการมีการเดินทางไปราชการ 
4.1 บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
4.2 บันทึกขอใช้รถยนต์ราชการ (ใบขอรถ) /บันทึกขอใช้
รถยนต์ส่วนบุคคลเดินทางไปราชการ กรณี เป็นรถยนต์ส่วน
บุคคล 
5. โครงการที่มีรายการค่าวัสดุ ค่าจา้งเหมา 
ให้ด าเนินการตามระเบียบพัสดุให้เรียบรอ้ยก่อนน ามาแนบ
ประกอบสัญญายืมเงิน โดยการเขยีนใบขวางแนบส าเนา
โครงการให้เจ้าหน้าที่พัสด ุ(หน่วยงานของท่าน) ด าเนินการ
ตามขั้นตอน 
 
หมายเหต ุ
1. ส่งสัญญายืมล่วงหน้าก่อนวันจัดโครงการ อย่างน้อย 3 วัน
ท าการ 
2. จ่าหน้าซองส่งเอกสาร ถึง 
นางสาวธัญพร กา้นเกษ (เอกสาร กสศ.) 
มทร.อีสาน วข.สกลนคร  
199 หมู่ 3 ต.พังโคน อ.พังโคน จ.สกลนคร 
47160 
โทร 099-3288829 

 
 
 

เริ่มต้น 

ผู้รับผิดชอบโครงการจดัเตรยีมเอกสาร 
ประกอบการขอยมืเงิน 

ผู้รับผิดชอบโครงการจดัส่ง
เอกสารมายงัฝ่ายการเงิน  

ฝ่ายการเงินจัดเตรยีมเอกสารใบเบิก/
เสนอผู้มีอ านาจลงนาม/ 

ฝ่ายการเงินเดินทางไปธนาคารเพื่อ
ท าการโอนเงินเข้าบัญชีผู้ยืม 

เสร็จสิ้นการท างาน 

ฝ่ายการเงินบันทึกบัญชีในระบบ granting 
และบันทึกในระบบ EEF 

(ระบบ EEF มีการแจ้งเตือนผ่าน Line 
Notify เพื่อแจ้งสถานะการยืมเงิน 

ฝ่ายการเงิน
ตรวจสอบเอกสาร 

ไมค่รบถ้วน 
 

ผู้มีอ านาจ 
ลงนาม 

ฝ่ายการเงินจัดเก็บเอกสารการยืมเงิน 

ครบถ้วน 
 

ลงนาม 
 

ให้ทบทวน 
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ขั้นตอนการส่งใช้เงินยืม 

เริ่มต้น 

ผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรยีมเอกสาร
ประกอบการส่งใช้เงินยืม 

ผู้รับผิดชอบโครงการจัดส่งเอกสารมายัง 
ฝ่ายการเงิน 

จัดท าใบปะหนา้ จัดเกบ็เอกสารเข้าตู้เกบ็
เอกสารให้เรียบร้อย 

ฝา่ยการเงินจัดท าบันทึกขออนุมัติเบิก-จ่าย 
เสนอคณบดีลงนาม (เขียนใบเบิก) 

ฝ่ายการเงินบันทึกบัญชใีนระบบ granting 
และบันทึกในระบบ EEF 

(ระบบ EEF มีการแจ้งเตือนผ่าน Line Notify เพื่อแจ้ง
สถานะการยืมเงิน 

 

ฝ่ายการเงิน
ตรวจสอบความ 
ถูกต้อง ครบถ้วน  

เสร็จสิ้นการท างาน 

มีแก้ไข 

ครบถ้วนถูกต้อง 

คณบดี คอท. ลงนาม 

เอกสารที่เกี่ยวข้องและเงื่อนไข 
 
1. จัดเตรยีมเอกสารหลักฐานการใช้
จ่ายเงิน 
 
หมายเหตุ  
1. ส่งเอกสารส่งใช้เงินยืม หลังจากวันที่ได้รับ
เงินยืม ภายใน 30 วัน 
2. จ่าหน้าซองส่งเอกสาร ถึง 
นางสาวธัญพร กา้นเกษ (เอกสาร กสศ.) 
มทร.อีสาน วข.สกลนคร  
199 หมู่ 3 ต.พังโคน อ.พังโคน จ.สกลนคร 
47160 
โทร 099-3288829 
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ขั้นตอนการเบิกเงิน กรณีส ารองจ่าย 

เริ่มต้น 

ผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรียมเอกสารประกอบการเบิก
เงินส ารองจ่าย 

ผู้รับผิดชอบโครงการจัดส่งเอกสารมายัง 
ฝ่ายการเงิน 

 

ฝา่ยการเงินจัดท าบันทึกขออนุมัติเบิก-จ่าย 
เสนอคณบดีลงนาม (เขียนใบเบิก) 

 

ฝ่ายการเงินเดินทางไปธนาคารเพื่อ
ท าการโอนเงินเข้าบัญชีผู้ยืม 

 

เก็บเอกสาร 

ฝ่ายการเงินบันทึกบัญชีในระบบ granting 
และบันทึกในระบบ EEF 

(ระบบ EEF มีการแจ้งเตือนผ่าน Line Notify เพื่อแจ้งสถานะการยืมเงิน 
 
 

ฝ่ายการเงินตรวจสอบ
เอกสารเบิกเงิน 

คณบดี คอท
พิจารณาลงนาม 

จัดท าใบปะหนา้ จัดเกบ็เอกสารเข้าตู้
เก็บเอกสารให้เรียบร้อย 

 

ให้ทบทวน 

ลงนาม 

มีแก้ไข 

ครบถ้วนถูกต้อง 

เอกสารที่เกี่ยวข้องและเงื่อนไข 
1. บันทึกขออนุมัติเบกิเงินส ารองจ่าย 
2. บันทึกขออนุมัตโิครงการ+แบบฟอรม์ ง.8 
    โดยระบุรายการให้ชัดเจน ดังนี ้
    2.1 ระบุวันที่ด าเนินโครงการให้ชัดเจน  
    2.2 ระบุงบประมาณที่เบิกจา่ย จากแผนงานใด รุ่นใด 
    2.3 หากจะเบิกจ่ายงบประมาณแบบส ารองจ่าย ให้
ระบุชื่อผู้ส ารองจ่ายให้ชัดเจน  
    2.5 หากในโครงการมีการเบิกค่าวิทยากร ให้ระบุ 
“ขออนุมัติให้บุคลากรเป็นวิทยากร (กรณีวิทยากรเป็น
บุคคลภายในหน่วยงาน)” 
    2.6 หากในโครงการมีการเบิกจา่ยปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ ให้ระบุ “ขออนุมัติให้บุคลากรปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ”  
3. บันทึกขออนุมัติเปลีย่นแปลงรายละเอียดการเบกิจ่าย 
(กรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายการเบิก) 
4. เอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงิน (ใบเสร็จต่าง ๆ ) 
 
หมายเหต ุ
1. จ่าหน้าซองส่งเอกสาร ถึง 
นางสาวธัญพร กา้นเกษ (เอกสาร กสศ.) 
มทร.อีสาน วข.สกลนคร  
199 หมู่ 3 ต.พังโคน อ.พังโคน จ.สกลนคร 
47160 
โทร 099-3288829 
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เอกสารหลักฐานการจ่ายเงินประเภทต่างๆ 

 1. ค่าตอบแทนวิทยากร 
 1. ใบส าคัญรับเงิน (แบบฟอร์ม กสศ.) 
 2. ส าเนาบัตรประชาชนวิทยากร พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 3. หนังสือเชิญเป็นวิทยากร 
 4. แบบตอบรับเป็นวิทยากร 
 5. ก าหนดการโครงการ 
 6. ทะเบียนผู้เข้าร่วมโครงการ 
 2. ค่าอาหารกลางวัน และอาหารว่างและเคร่ืองดื่ม 
 1. ใบส าคัญรับเงิน (แบบฟอร์ม กสศ.) 
 2. ใบรับรองการจ่ายเงิน (แบบฟอร์ม กสศ.) 
 3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับจ้างท าอาหารพร้อมรับรองส าเนา 
 4. ใบลงชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ  
     4.1  กรณี onsite ใช้แบบฟอร์ลงชื่อเข้ารวม (ลายเซ็นสด) 
     4.2  กรณี online Printout จากระบบท่ีลงทะเบียน พร้อมภาพถ่ายหน้าจอ Zoom/Team 
 5. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน/ผู้เข้าร่วมโครงการ (ถ้ามี) 
 3. เบิกค่าพาหนะ 
      1. กรณีใช้รถยนต์ราชการ 
 1.1 บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
 1.2 บันทึกขอใช้รถยนต์ราชการ (ใบขอรถ)  
 1.3 ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามันเช้ือเพลิง (ระบุชื่อผู้จ่ายเงิน โครงการทุนนวัตกรรมสายอาชีพชั้นสูง  
      (ท่ีอยู่ตามวิทยาเขตของท่าน) 
 2. กรณีใช้รถยนต์ส่วนบุคคล 
 2.1 บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
 2.2 บันทึกขอใช้รถยนต์ส่วนบุคคลเดินทางไปราชการ  
 2.3 ระยะทางจากกรมทางหลวง 
 2.4 ใบส าคัญรับเงิน (แบบฟอร์ม กสศ.) 
 2.5 ใบรับรองการจ่ายเงิน (แบบฟอร์ม กสศ.) 
 2.6 ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการเบกิเงิน และตัวอย่างการจัดท าเอกสาร 
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 3. ค่าเช่ารถตู้ในการเดินทางไปปฏิบตัิงานของโครงการ 
 3.1 บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

 3.2 บันทึกขออนุมัติจ้างเหมารถตู้เดินทางไปราชการ 
 3.3 เอกสารจ้างเหมารถตู้ (ด าเนินการโดยเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 
 3.4 ใบส าคัญรับเงิน (แบบฟอร์ม กสศ.) 
 3.5 ใบรับรองการจ่ายเงิน (แบบฟอร์ม กสศ.) 
 3.6 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับเงิน 
 4. ค่ารถแท็กซี่ ค่ารถโดยสารรถตู้ ค่าโดยสารรถไฟฟ้า 
 4.1 ใบรับรองการจ่ายเงินโดยเจ้าหน้าท่ีโครงการลงนามรับรองการจ่าย 
 
 4. หลักฐานประกอบการเบิกเงินรางวัล 
 1. ประกาศรับสมัคร  
 2. เงื่อนไขการรับสมัคร 
 3. เกณฑ์การตัดสิน 
 4. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าประกวด 
 5. ผลคะแนนกรรมการแต่ละท่าน 
 6. สรุปผลคะแนน 
 
 เอกสารแนบเบิก 
 1. ใบส าคัญรับเงิน 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 3. ใบสมัคร 
 
 และอื่น ๆ สามารถดูได้จากคู่มือการด าเนินงานโครงการทุนนวัตกรรมสายอาชีพชั้นสูง ประจ าปี
การศึกษา 2565 
 



 
 

ตัวอย่างเอกสาร 



. 

 

                                  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   แผนกงานแผนและประกันคุณภาพการศึกษา คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  

        วิทยาเขตสกลนคร โทรศัพท์ ๐ ๔๒๗๗ ๒๓๙๑ ภายใน ๒๑๐๘ 
ที ่ มทร.อีสาน ๕๒๑๑/              วันที่  ๖ กันยายน  ๒๕๖๕ 
เรื่อง   ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียดงบประมาณโครงการ 
 

เรียน   คณบดีคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  

ตามท่ี  แผนกงานแผนและประกันคุณภาพการศึกษา คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ได้รับ
จัดสรรงบประมาณโครงการอบรมแนวทางการบริหารโครงการให้บรรลุตามเป้าหมายที่ก าหนด จากแผนงาน
ทุนนวัตกรรมสายอาชีพชั้นสูง (กสศ.) ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๕ แผนงานทุน ๕ ปี (รุ่น ๒) กิจกรรมที่ ๑ 
กิจกรรมอบรมแนวทางการบริหารโครงการให้บรรลุตามเป้าหมายที่ก าหนด ด้านที่ ๔ การบริหารจัดการ
โครงการ จ านวนงบประมาณ ๑๔,๘๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นสี่พันแปดร้อยบาท) เพ่ือให้การเบิกจ่ายเป็นไปตาม
ระเบียบการเบิกจ่ายของทุนนวัตกรรมสายอาชีพชั้นสูง   

ดังนั้น  จึงขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดงบประมาณโครงการ ดังนี้ 
 

รายละเอียดก่อนเปลี่ยนแปลง รายละเอียดหลังเปลี่ยนแปลง 
รายการ งบประมาณ รายการ งบประมาณ 

- ค่าตอบแทนวิทยากรภายนอก  
(๑ คน x ๖๐๐ บาท x ๑๐ ช่ัวโมง)  

๖,๐๐๐ - ค่าตอบแทนบุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ (๗ คน x ๔๒๐ บาท x ๒ วัน)  

๕,๘๘๐ 

- ค่าอาหารกลางวัน  
(๒๐ คน x ๘๐ บาท x ๒ มื้อ) 

 
๓,๒๐๐ 

- ค่าอาหารกลางวัน  
(๒๐ คน x ๘๐ บาท x ๒ มื้อ)  

๓,๒๐๐ 

- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
(๒๐ คน x ๗๐ บาท x ๔ มื้อ)  

 
๕,๖๐๐ 

- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
(๒๐ คน x ๗๐ บาท x ๔ มื้อ)   

๕,๖๐๐ 

 - ค่าพาหนะ ๑๒๐ 
๑๔,๘๐๐ บาท ๑๔,๘๐๐ บาท 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                              (นางเยาวภา  ราชค า) 
           นักวิเคราะห์นโยบายและแผน              
       ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   แผนกงานแผนและประกันคุณภาพการศึกษา คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  

        วิทยาเขตสกลนคร โทรศัพท์ ๐ ๔๒๗๗ ๒๓๙๑ ภายใน ๒๑๐๘ 
ที ่ มทร.อีสาน ๕๒๑๑/              วันที่  ๗ กันยายน  ๒๕๖๕ 
เรื่อง   ขออนุมัติโครงการ 
 

เรียน   คณบดีคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  

ตามท่ี  คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ได้รับทุนสนับสนุนโครงการทุนนวัตกรรมสายอาชีพ
ชั้นสูง จากกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) โดยงบประมาณที่ได้รับจัดสรรนั้นจะประกอบไป
ด้วยค่าใช้จ่ายรายเดือนส าหรับนักศึกษา ค่าบ ารุงการศึกษาตลอดการศึกษา และค่ากิจกรรมการพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน (๑๐,๐๐๐/ทุน) ซึ่งค่ากิจกรรมฯ นั้นจะต้องมีการจัดท าแผนงานการด าเนินกิจกรรมให้
สอดคล้องกับเป้าหมายของ กสศ. และเพ่ือให้การด าเนินงานกิจกรรมแผนงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ด้วย
การก ากับ ติดตามและประเมินผลอย่างถูกต้องและมุ่งผลสัมฤทธิ์ ผู้ปฏิบัติงานตามกิจกรรมแผนงาน มีความรู้
ความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางในการด าเนินงานโครงการกิจกรรมให้บรรลุตามเป้าหมายที่ก าหนดได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

ดังนั้น  แผนกงานแผนและประกันคุณภาพการศึกษา จึงขออนุมัติ ดังนี้ 
๑. ขออนุมัติโครงการ “อบรมแนวทางการบริหารโครงการให้บรรลุตามเป้าหมายที่ก าหนด” 

ในวันที่ ๑๗ – ๑๘ กันยายน ๒๕๖๕ ทั้งในรูปแบบ Onsite (ส าหรับวิทยาเขตสกลนคร) 
และ Online (ส าหรับวิทยาเขตอ่ืนๆ) ณ คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

๒. ขออนุมัติเบิกงบประมาณโครงการ จากแผนงานทุนนวัตกรรมสายอาชีพชั้นสูง (กสศ.) 
ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๕ แผนงานทุน ๕ ปี (รุ่น ๒) จากกิจกรรมที่ ๑ กิจกรรมอบรม
แนวทางการบริหารโครงการให้บรรลุตามเป้าหมายที่ก าหนด ด้านที่ ๔ การบริหาร
จัดการโครงการ จ านวนงบประมาณ ๑๔,๘๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นสี่พันแปดร้อยบาท)   

๓. ขออนุมัติให้ นางเยาวภา ราชค า นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ส ารองจ่ายงบประมาณ 
จ านวน ๑๔,๘๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นสี่พันแปดร้อยบาท) ในการด าเนินงานโครงการ  

๔. ขออนุมัติบุคลากรภายในปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จ านวน ๗ คน ดังนี้ 
๑. นางเยาวภา  ราชค า ๒. นายรวี  ภูบุญมี 
๓. นางสาวธัญพร  ก้านเกษ ๔. นายศักดิ์ดา  สมแสน   
๕. นายชัยวัฒน์  หมั่นจิตร ๖. นางสาวรุ่งนภา  สัตถาผล 
๗. นางสาวพัชรา  มาตราช 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                              (นางเยาวภา  ราชค า) 
           นักวิเคราะห์นโยบายและแผน              
      ผู้รับผิดชอบโครงการ 
  



 

 

       
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  แผนกงานแผนและประกันคุณภาพการศึกษา  คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี   
        โทร ๐๔๒-๗๗๒๓๙๑ โทรสาร ๐๔๒-๗๗๒๓๙๒ ภายใน ๒๑๐๘ 
ที ่ มทร.อีสาน  ๕๒๑๑/                            วันที ่  ๑๘  มีนาคม  ๒๕๖๕  
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงิน 

เรียน  คณบดีคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

  ตามที่  คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ได้จัดท าโครงการพัฒนาบ่มเพาะผู้ประกอบการ 
ด้วยการเพ่ิมทักษะการวางแผน คิดวิเคราะห์ แก้ปัญหา (เก่งงาน เก่งคน เก่งแก้ปัญหา) กิจกรรมที่ ๒ 
กิจกรรมส่งเสริมทักษะการเป็นผู้ประกอบการ แผนงานทุน ๒ ปี รุ่น ๒ จ านวนงบประมาณ ๙,๖๐๐ บาท 
(เก้าพันหกร้อยบาทถ้วน) โดยเป็นการจัดอบรมให้ความรู้ด้านการเป็นผู้ประกอบการให้กับนักศึกษาทุนระดับ 
ปวส. ชั้นปีที่ ๒ สาขาช่างไฟฟ้าระบบขนส่งทางราง ระหว่างวันที่ ๗-๑๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕ โดยได้ด าเนินการ
ขออนุมัติส ารองจ่ายงบประมาณในการด าเนินงาน จ านวน ๙,๖๐๐ บาท (เก้าพันหกร้อยบาทถ้วน) ตาม
บันทึกข้อความ มทร.อีสาน ๕๒๑๑/๐๖๗๒ 

  ดังนั้น  เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติเบิกเงิน จ านวน 
๙,๖๐๐ บาท (เก้าพันหกร้อยบาทถ้วน) รายละเอียดดังแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

 (อาจารย์ ดร.สมพงษ์  วะทันติ) 
 ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
งบประมาณ กสศ. ประจ าปีการศึกษา พ.ศ. 2565 

 
รหัสโครงการ ….…........................................ 

1. ชื่อโครงการ   โครงการอบรมแนวทางการบริหารโครงการให้บรรลุตามเป้าหมายที่ก าหนด 

2. ลักษณะโครงการ   ()   จัดฝึกอบรม   (…….)   จัดงาน   (.....) จัดตามภารกิจปกติ  

3. โครงการนี้สอดคล้องกับนโยบายชาติ และผลผลิต  
    นโยบายที่ 4 : การศึกษา และเรียนรู้ การทะนุบ ารุงศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรม 

()   ผลผลิต :  ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ 
(.....)   ผลผลิต :  ผลงานการให้บริการวิชาการ 
()   ผลผลิต :  ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
(.....)   ผลผลิต :  ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  

4. ความสอดคล้องประเด็นยุทธศาสตร์ และตัวชี้วัด ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน   
(......)  ข้อ 1. ผลิตและพัฒนาบัณฑิตนักปฏิบัติที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ  ตัวช้ีวัดที่....... 
(......)  ข้อ 2. สร้างความเข้มแข็งของงานวิจัย พัฒนา และการต่อยอดสู่นวัตกรรม   

อย่างมีประสิทธิภาพ       ตัวช้ีวัดที่....... 
(......)  ข้อ 3. เสริมสร้างชุมชนนวัตกรรม (Communities of Innovation)  

เพื่อยกระดับคุณภาพชีวิตและรายได้ของชุมชนในพื้นที่  ตัวช้ีวัดที่....... 
()  ข้อ 4. ปฏิรูประบบบริหารจัดการมหาวิทยาลัยไปสู่ความเป็นเลิศในยุคดิจิทัล ตัวช้ีวัดที่....... 

5. ความสอดคล้องกับเกณฑ์การประกันคุณภาพการศึกษา ระดับอาชีวศึกษาของส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
(สอศ.) 

(.….) 1. มาตรฐานที่ 1 คุณลักษณะของผู้ส าเร็จการศึกษาอาชีวศึกษาที่พึงประสงค์ 
   (.....) 1.1 การดูแลและแนะแนวผู้เรียน 
   (.….) 1.2 ผู้เรียนมีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
   (.....)  1.3 ผู้เรียนมีสมรรถนะในการเป็นผู้ประกอบการหรือประกอบอาชีพอิสระ 
   (.….) 1.5 ผลการแข่งขันทักษะวิชาชีพ 
   (.….) 1.6 ผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 
   (.….) 1.7 ผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-Net)  
   (.….) 1.8 การมีงานท าและศึกษาต่อของผู้ส าเร็จการศึกษา 
(.….) 2. มาตรฐานที่ 2 การจัดการอาชีวศึกษา  
  (.….) 2.1.1 การพัฒนาหลักสูตฐานสมรรถนะอย่างเป็นระบบ 
   (.….) 2.1.2 การพัฒนาหลักสูตรฐานสมรรถนะ หรือปรับปรุงรายวิชา หรือปรับปรุงรายวิชา
เดิมหรือก าหนดรายวิชาเพ่ิมเติม 
   (.….) 2.2.1 คุณภาพของแผนการจัดการเรียนรู้สู่การปฏิบัติ 

 (.….) 2.2.2 การจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้สู่การปฏิบัติที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญและน าไปใช้
ในการเรียนการสอน 

 (.….) 3.1.1 การจัดการเรียนการสอน 
 

     



 
 
 (.….) 3.1.3 การพัฒนาตนเองและพัฒนาวิชาชีพ 
 (.….) 5.5 การเข้าถึงระบบอินเตอร์เน็ตความเร็วสูงเพ่ือการจัดการเรียนการสอนในชั้นเรียน 

(.….) 3. มาตรฐานที่ 3 การสร้างสังคมแห่งการเรียนรู้  
  () 3.2.1 การบริหารสถานศึกษาแบบมีส่วนร่วม 
   (.….) 4.2 การระดมทรัพยากรเพ่ือการจัดการเรียนการสอน 
  (.….) 4.3 การบริการชุมชนและจิตอาสา 
  (.….) 1.4 ผลงานของผู้เรียนด้านนวัตกรรม สิ่งประดิษฐ์ งานสร้างสรรค์ งานวิจัย 

 
6. หน่วยงานที่รับผิดชอบ  แผนกงานแผนและประกันคุณภาพการศึกษา คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
                                  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขสกลนคร     

7. สถานทีด่ าเนินงาน   คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
                             มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขสกลนคร อ าเภอพังโคน  

จังหวัดสกลนคร   

8. ระยะเวลาด าเนินการ  วันที่ 17-18 กันยายน 2565    

9. หลักการและเหตุผล 
  ปัจจุบันกระบวนการจัดการองค์ความรู้ (Knowledge Management) เป็นเครื่องมือส าคัญประการหนึ่งที่ส่งเสริม
กระบวนการบริหารจัดการองค์กรให้บรรลุผลส าเร็จตามวิสัยทัศน์และพันธกิจที่ก าหนดไว้ ดังนั้น คณะเกษตรศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ในฐานะที่เป็นสถาบันอุดมศึกษาที่มีพันธกิจหลักในด้านการผลิตบัณฑิตที่มีคุณธรรม คุณภาพ เป็น 
Global Citizen การค้นคว้าวิจัยที่เป็นเลิศ การบริการวิชาการที่เกิดประโยชน์แก่สังคม แสวงหารายได้เพื่อความยั่งยืน และ
บริหารจัดการเชิงบูรณาการ จึงได้ตระหนักถึง ความส าคัญของการจัดการองค์ความรู้ (Knowledge Management) โดยเห็น
ว่า “คน” เป็นองค์ประกอบที่ส าคัญที่สุด เพราะเป็นแหล่งความรู้และเป็นผู้น าความรู้ไปใช้ให้เกิดประโยชน์ นอกจากนี้ใน
กระบวนการจัดการองค์ความรู้ของคณะเกษตรศาสตร์ยังให้ความส าคัญกับองค์ประกอบด้าน “เทคโนโลยี” และ“กระบวนการ
ความรู้” (Knowledge Process) โดยทั้ง 3 องค์ประกอบจะต้องเช่ือมโยงและบูรณาการอย่างสมดุล เพื่อให้การจัดการองค์
ความรู้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
  ในการด าเนินภารกิจตามโครงการทุนนวัตกรรมสายอาชีพช้ันสูง ของกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กส
ศ.) การวางแผนการด าเนินงานโครงการกิจกรรม ถือเป็นสิ่งที่ท่ีส าคัญ ซึ่งเป็นการก าหนดแผนงานกิจกรรมในการสง่เสริมทักษะ
ต่าง ๆ ให้กับนักศึกษา ทั้งในด้านการดูแลสวัสดิภาพของนักศึกษาให้สามารถศึกษาในสถาบันได้อย่างมีความสุข มีการส่งเสริม
ทักษะและสมรรถนะที่ส าคัญและจ าเป็นอย่างยิ่งในศตวรรษที่ 21 อีกทั้งยังต้องมีการวางแผนการมีงานท าเมื่อส าเร็จการศึกษา
ให้กับนักศึกษาทุนอีกด้วย ดังนั้น ด าเนินงานโครงการกิจกรรมให้บรรลุเป้าหมาย บุคลากรจะต้ องมีความรู้ความเข้าใจใน
กระบวนการการด าเนินงานของโครงการกิจกรรมอย่างเป็นระบบและด าเนินงานอย่างรัดกุมเป็นไปตามระเบียบของกองทุน
เพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา มีการก าหนดแผนปฏิทินการด าเนินงานที่ชัดเจน มีตัวช้ีวัดผลการด าเนินงานที่สามารถ
ติดตามได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  และจากนโยบายดังกล่าว จึงท าให้คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ซึ่งเป็น
หน่วยงานหลักในการขับเคลื่อนทุนนวัตกรรมสายอาชีพช้ันสูง มุ่งที่จะส่งเสริมความรู้ความเข้าใจในกระบวนการด าเนินงาน
โครงการ วางแผนงานโครงการอย่างเป็นระบบ จึงได้จัดท า “โครงการอบรมแนวทางการบริหารโครงการให้บรรลุตาม
เป้าหมายที่ก าหนด” ขึ้น 

10. วัตถุประสงค ์
 10.1 เพ่ือให้ผู้รับผิดชอบโครงการกิจกรรมตามแผนงานปีการศึกษา 2565 เข้าใจในกระบวนการ
ด าเนินงานโครงการกิจกรรม  

 
 



 
 
 
 
10.2 เพ่ือให้แผนงานในปีการศึกษา 2565 บรรลุตามเป้าหมายที่มหาวิทยาลัยฯ และ กสศ. ก าหนด 

11. เป้าหมาย 
       11.1 เป้าหมายเชิงผลผลิต (Output)  ผู้รับผิดชอบโครงการกิจกรรมตามแผนงานปีการศึกษา 2565 มี
ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกระบวนการในการด าเนินงานโครงการกิจกรรม กสศ. เพ่ิมข้ึนไม่ต่ ากว่า ร้อยละ 85 
ของผู้เข้าร่วมทั้งหมด 
       11.2 เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ (Outcome) แผนงานโครงการปีการศึกษา 2565 บรรลุตามเป้าหมาย ไม่ต่ า
กว่าร้อยละ 85 ของแผนงานโครงการทั้งหมด 

12. กิจกรรมด าเนินงาน    (ให้ระบุกิจกรรมที่จะท าในโครงการ) 
      12.1 การวางแผนการด าเนินงาน(P_Plan) เช่น แต่งตั้งคณะกรรมการ ขออนุมัติโครงการ ประชุมเพ่ือ
วางแผน 
            - วางแผนการด าเนินโครงการ 
            - ก าหนดรายวิชาที่จะท ากิจกรรม 
            - ขออนุมัติด าเนินโครงการ 
      12.2 การด าเนินการจัดโครงการ (D_Do) เช่น การติดต่อวิทยากร สถานที่ เอกสารและอุปกรณ์ต่างๆ 
บรรยาย อบรมเชืงปฏิบัติการ ประชุมกลุ่มอภิปราย กรณีศึกษา เกมฝึกปฏิบัติ 
 อบรมให้ความรู้ เรื่อง กระบวนการด าเนินงานโครงการให้บรรลุตามเป้าหมายที่ก าหนด ดังนี้ 
   - การเขียน ง.8 การก าหนดตัวชี้วัด (KPI) โครงการ 
   - ระเบียบการเบิกจ่ายงบประมาณ (การเงิน พัสดุ) 
   - การรายงานผลโครงการกิจกรรมผ่านระบบ EEF RMUTI-KPI SYSTEM 
      12.3 การติดตาม และประเมินผลการด าเนินงาน (C_Check) 
  - แล้วเสร็จกิจกรรมภายใน 15 วันท าการ    
       12.4 การปรับปรุง/พัฒนา/แก้ไขจากผลการติดตาม (A_Action) (กรณีเป็นโครงการต่อเนื่อง) 
  -   

13. กลุ่มเป้าหมายผู้เข้าร่วมโครงการ  (ให้ระบุกลุ่มเป้าหมาย และจ านวนให้ชัดเจน) 
 1.  บุคลากรวิทยาเขตสกลนคร            จ านวน  20 คน เข้าร่วมแบบ onsite 
 2.  บุคลากรวิทยาเขตสุรินทร์   จ านวน  10 คน เข้าร่วมแบบ online 
 3.  บุคลากรวิทยาลัยนวัตกรรมฯ  จ านวน  10 คน เข้าร่วมแบบ online 
   รวม   จ านวน  40 คน 
 
  14. งบประมาณ 14,800  บาท 

1. ค่าตอบแทน 5,880  บาท 
        - ค่าตอบแทนบคุลากรปฏบิัติงานนอกเวลาราชการ (7 คน x 420 บาท x 2 วัน) 5,880  บาท 
2. ค่าใช้สอย  8,920  บาท 
        - ค่าอาหารกลางวัน (20 คน x 80 บาท x 2 มื้อ) 
        - ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (20 คน x 70 บาท x 4 มื้อ)   

3,200  บาท 
5,600  บาท 

        - ค่าพาหนะ 120  บาท 
3. ค่าวัสดุ  0  บาท 

  



 
 
 
 
 
    รวมท้ังหมด 14,800 บาท  

หมายเหตุ  งบประมาณ ให้ระบุรายละเอียดการค านวณรายการค่าใช้จ่ายที่ต้องการให้ชัดเจน ตามระเบียบ 
             กระทรวงการคลัง และตามนโยบายมาตรการประหยัดของมหาวิทยาลัยฯ ทั้งนี้ให้ผู้รับผิดชอบ 
             โครงการประสานในส่วนนี้กับกองคลัง หรืองานคลังแต่ละวิทยาเขต ก่อนเสนอขออนุมัติ 
             โครงการ 
 

15. แผนปฏิบัติงาน (แผนงาน)   แผนการใช้จ่ายงบประมาณ (แผนเงิน)  และ ตัวช้ีวัดเป้าหมายผลผลิต   

กิจกรรมด าเนินงาน/แผนการใช้
จ่ายงบประมาณ (ใส่จ านวนเงินใน

ช่วงเวลาปฏิบัติงาน) 
 

 
ปี พ.ศ. 2564 

 

 

ปี พ.ศ. 2565 

ส .ค
. 
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ก.พ
. 
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เ ม .
ย 

พ.ค
. 

มิ.ย ก .ค
. 

1. อนุมัติโครงการ (P) (แผนงาน                     
แผนเงิน -            
2. ด าเนินงาน (D) (แผนงาน)             
แผนเงิน  14,800           
3. ประเมินผล (C) (แผนงาน)             
แผนเงิน   -          
4. น าผลไปปรับปรุง (E) (แผนงาน)             
แผนเงิน             
ตัวช้ีวัดเป้าหมายผลผลิต  
( ใส่จ านวนตัวชี้ วั ด ในช่ว ง เ วลา
ปฏิบัติงาน) 

            

- เชิงปริมาณ             
    - จ านวนครั้งที่ด าเนินโครงการ 
(ครั้ง) 

 1           

    - จ านวนกลุ่ มเป้ าหมายของ
โครงการ  
      (หน่วยนับ) 

 40           

- เชิงคุณภาพ (ร้อยละ)    - ร้อยละของผู้เข้าร่วมโครงการมีความพึงพอใจต่อการเข้าร่วมโครงการ ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 85 
- เชิงเวลา (ร้อยละ)        - ร้อยละของโครงการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 85 
- เชิงค่าใช้จ่าย (บาท)      - งบประมาณท่ีใช้ในการด าเนินโครงการ 14,800 บาท 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
16. ผลที่คาดว่าจะเกิด (Impact) 
     16.1  ผู้รับผิดชอบโครงการกิจกรรมตามแผนงาน กสศ. ปีการศึกษา 2565 มีความรู้ความเข้าในใน
กระบวนการด าเนินงานโครงการ จนส่งผลให้การด าเนินงานในภาพรวมแผนงานบรรลุตามเป้าหมายที่
มหาวิทยาลัยฯ และกสศ. ก าหนด 
 
หมายเหตุ   กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วนสมบูรณ์ เพ่ือประกอบการพิจารณางบประมาณ                  
                                          
 

 ลงชื่อ ......................................................................... ........   ผู้รับผิดชอบโครงการ  
                                              (นางเยาวภา  ราชค า)       

                                              นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
                                             ...................../.................../.................. 

                                                เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อโดยตรง 0847910064 
 
 
 
ความคิดเห็นผู้บังคับบัญชา
........................................................................ ....................................................................................  
 

                         ลงชื่อ .................................................................................    
                              (ผู้ชว่ยศาสตราจารย์ ดร.สุริยา  แก้วอาษา)       

                               ต าแหน่ง...คณบดี....   
                              ...................../.................../................. 

 













ล ำดับ ลำยมือช่ือ เวลำมำ ลำยมือช่ือ เวลำกลับ
1 นางเยาวภา ราชค า
2 นายรวี  ภูบุญมี
3 นางสาวธัญพร  ก้านเกษ
4 นายศักด์ิดา   สมแสน 
5 นายชัยวัฒน์  หม่ันจิตร
6 นางสาวพัชรา  มาตราช
7 นางสาวรุ่งนภา  สัตถาผล

ช่ือ-สกุล

แบบฟอร์มกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร
วันท่ี 25 กันยำยน 2565

ระหว่ำงวันท่ี 24-25 กันยำยน 2565
คณะอุตสำหกรรมและเทคโนโลยี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลอีสำน วิทยำเขตสกลนคร

วันท่ี 25 กันยำยน 2565

ตวัอยา่ง



 

 

 


